
 

 

 

 

EEW Energy from Waste (EEW) ist Deutschlands führendes Unternehmen in der Erzeugung umweltfreundlicher Energie aus der thermischen 
Abfallverwertung. 
 
EEW verfügt über 18 Anlagen zur umweltschonenden Energieproduktion aus der thermischen Abfallverwertung in Deutschland und im benach-
barten Ausland. Jedes Jahr kann EEW so knapp 4,7 Millionen Tonnen Abfall verwerten und erzeugt in seinen Anlagen mit rund 1.150 Mitarbeitern 
Prozessdampf für Industriebetriebe, Fernwärme für Wohngebiete sowie Strom für rund 700.000 Haushalte.  
 
Damit leistet EEW einen wichtigen Beitrag zum Klimaschutz und zum Erhalt unserer Ressourcen in Deutschland und Europa. 
 
Die EEW Energy from Waste GmbH sucht für den Standort Helmstedt  zum 1. August 2020 einen 
 

Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement 
(m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben 
• Büroprozesse und Arbeitsvorgänge organisieren 
• Gestalten und Formulieren von Texten 
• Aufträge bearbeiten, wie z.B. Sachgüter und Dienstleistungen beschaffen 
• Sachbearbeitung in den verschiedenen Einsatzbereichen 
• Geschäftsprozesse darstellen und optimieren 
• Planung und Durchführung von Projekten 
• Organisation von Veranstaltungen und Geschäftsreisen 

 
Ihr Profil 
• Mindestens mittlere Reife bzw. Realschulabschluss 
• Verständnisse für betriebswirtschaftliche Prozesse und Zusammenhänge 
• Organisationstalent, Teamfähigkeit und Engagement 
• Motivation, Selbstständigkeit, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft  
• Flexibilität und Mobilität  
• Kommunikationsfreude und Kontaktfähigkeit, sowie Interesse an modernen Informations- und 
• Telekommunikationstechniken 
• Gute PC-Kenntnisse 

 
Wir bieten 
• Eine praxisorientierte Ausbildung in einem abwechslungsreichen Beruf 
• Eine tarifvertragliche Ausbildungsvergütung sowie eine 13. Ausbildungsvergütung 
• Eine Berufseinführungswoche in Grömitz mit allen neuen Auszubildenden der EEW-Gruppe 
• Gute Übernahmemöglichkeiten nach der Ausbildung 
• Kostenübernahme sämtlicher Schulbücher und Büromaterialien 
• Verschiedene Sozialleistungen wie z.B. Zuschuss zum Berufsverkehr 
• 30 Tage Urlaub sowie zusätzlich an Heiligabend und Silvester frei 
• Ein gutes Betriebsklima 

 
 
Bewerbung 
Wir begrüßen die Bewerbung von Menschen mit Behinderung, deren Integration uns ein besonderes Anliegen ist. 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftige E-Mail-Bewerbung. 
 
Kontakt: EEW Energy from Waste GmbH, Personalmanagement, Schöninger Straße 2-3, 38350 Helmstedt, Claudia.Loeder@eew-energyfromwaste.com 
Für Fragen steht Ihnen das Personalmanagement unter 053 51/18-24 82 gern zur Verfügung.  www.eew-energyfromwaste.com 

 


